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Примерный план мероприятий 
[bookmark: _GoBack]первичной профсоюзной организации по подготовке, ведению 
переговоров и заключению коллективного договора
(дополнительного соглашения к коллективному договору)

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок
выполнения
	Ответственный за выполнение
	Отметка о выполнении

	1.
	Включение в план работы первичной профсоюзной организации мероприятия по подготовке проекта коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору)

	В год разработки
	Председатель первичной профсоюзной организации
	

	2.
	Рассмотрение на заседании профкома (собрании) вопроса о направлении требования нанимателю о проведении переговоров

	За 3 – 4 месяца до окончания срока действия колдоговора
	Председатель первичной профсоюзной организации
	

	3.
	Проведение разъяснительной работы в организации, ее структурных подразделениях

	За 2 – 3 месяца до окончания срока действия колдоговора
	Члены профкома, цехкома
	

	4.
	Организация сбора предложений от работников для включения в проект коллективного договора 

	За 2 – 3 месяца до окончания срока действия колдоговора
	Члены профкома, цехкома
	

	5.
	Анализ и систематизация поступивших предложений от работников
	За 2 – 3 месяца до окончания срока действия колдоговора
	Члены профкома, члены комиссии от профсоюза (далее – члены комиссии)
	

	6.
	Подготовка проекта коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору)

	За 2 – 3 месяца до окончания срока действия колдоговора
	Члены профкома, комиссии
	

	7
	Доведение подготовленного проекта коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору) до сведения каждого работника
	В течение          5 рабочих дней после принятия соответству-ющего решения
	Члены профкома, цехкома
	

	8.
	Обсуждение работниками проекта коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору)

	За 2 – 3 месяца до окончания срока действия колдоговора
	Члены профкома, комиссии
	

	9.
	Доработка проекта коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору) по результатам обсуждения  
	За 1 – 2 месяца
	Члены профкома, комиссии
	

	10.
	Проведение анализа результатов финансово-хозяйственной деятельности организации, перспектив ее развития (при необходимости)
	По мере необходимости
	Члены профкома, комиссии
	

	11.
	Проведение коллективных переговоров по проекту коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору)

	За 1 – 2 месяца до окончания срока действия колдоговора
	Члены комиссии
	

	12.
	Представление проекта коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору)  в вышестоящую профсоюзную организацию для проведения анализа (экспертизы)
	В течение         5 рабочих дней после принятия соответствующего решения
	Профком 
	

	13.
	Подготовка к проведению и проведение собрания (конференции) работников организации для обсуждения и одобрения проекта коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору) либо в ином порядке, предусмотренном сторонами

	В месяце окончания срока действия предыдущего договора
	Профком, члены комиссии
	

	14.
	Подписание коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору)
	Не позднее двух недель со дня проведения собрания (конференции)
	Уполномоченный от первичной профсоюзной организации
	

	15.
	Регистрация коллективного договора (дополнительного соглашения к коллективному договору)

	В течение месяца после принятия (подписания)
	Наниматель, контроль первичной профсоюзной организацией
	

	16.
	Контроль  выполнения коллективного договора

	Постоянно
	Профком, комиссия, наниматель
	

	17.
	Подведение итогов выполнения коллективного договора

	Полугодие
	Профком, комиссия, наниматель
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