В помощь профсоюзному лидеру
Примерный перечень документов профсоюзного комитета ППО
1. Закон Республики Беларусь 22 апреля 1992г. № 1605-XII «О профессиональных союзах».
2. Устав Белорусского профессионального союза работников отраслей промышленности "БЕЛПРОФМАШ".
3. Программа деятельности Белорусского профессионального союза работников отраслей промышленности "БЕЛПРОФМАШ" на 2020-2025 годы
4. Отраслевое тарифное соглашение на 2019-2021 гг.
5. Положение о первичной (единой) профсоюзной организации.
6. Коллективный договор.
7. Свидетельство о государственной регистрации (постановке на учет). 
8. Типовая инструкция о порядке уплаты и учета вступительных и ежемесячных членских профсоюзных взносов.
9. Перечень основных видов выплат, производимых профсоюзными организациями, на которые начисляются взносы в Фонд социальной защиты.
10. Протоколы отчетно-выборных собраний (конференций).
11. Протоколы заседаний ППО.
12. Планы работы ППО.
13. Смета расходов.
14. Список членов профкома.
15. Список ревизионной комиссии.
16. План работы ревизионной комиссии.
17. Акты ревизий.
18. Статистические отчеты (годовые)
19. Статистические финансовые отчеты (годовые).
20. Протоколы заседаний ревизионной комиссии.
21. Книга учета проверок и ревизий.
22. Папка входящей корреспонденции.
23. Папка (копии) исходящей корреспонденции.
24. Журнал учета обращений граждан.
25. Заявления о приеме в ППО.
[bookmark: _GoBack]26. Журнал учёта бланков профсоюзных билетов.
27. Учетные карточки членов профсоюза.
28. Организация информационной работы по информированию членов профсоюза о проводимой работе (формы работы):
 — выступления перед трудящимися и членами профсоюза;
 — наличие информационного стенда (наполняемость, актуальность);
 — выполнение задания на подписку газеты «Беларускi час»;
 — издание информационных бюллетеней, др.
